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Siamo lieti di accoglierti nella nostra scuola e di accompagnarti 
in questo percorso all’Istituto comprensivo Dante Alighieri di 
Venezia. 
Abbiamo realizzato questa brochure per aiutare ad orientarti 
i primi giorni quando tutto è ancora nuovo e l’emozione per il 
nuovo inizio si mescola a tanti dubbi e cose che immaginiamo 
vorresti sapere. Un breve vademecum per avere sottomano 
le informazioni utili anche per chi già conosce l’Istituto e 
frequenta uno dei nostri plessi. 
Buona lettura e buon anno scolastico!

I genitori del Consiglio di Istituto

Questa guida è stata realizzata dai genitori del Consiglio di Istituto 
(CDI), con l’obiettivo di offrire alle famiglie uno strumento semplice e 
pratico per orientarsi nella vita scolastica.

Nota bene: tutte le informazioni fornite hanno carattere puramente 
conoscitivo. Per domande specifiche o approfondimenti vi invitiamo a 
rivolgervi agli uffici competenti della scuola.

Per suggerimenti o contatti i rappresentanti di classe possono scrivere a 
genitoricdi@icdantealighierivenezia.edu.it

BENVENUTI!

mailto:genitoricdi@icdantealighierivenezia.edu.it
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CHI SIAMO?Z
L’Istituto Comprensivo (IC) statale Dante Alighieri comprende 
8 plessi distribuiti in tre sestieri della città: le 2 scuole dell’infanzia 
Bruno Munari e Maria Pascolato, 3 scuole primarie Giustina 
Renier Michiel, Gaspare Gozzi, Emanuele Filiberto Duca d’Aosta 
e Andrea Palladio e  2 scuole secondarie di primo grado Dante 
Alighieri e Pier Fortunato Calvi.

L’Istituto offre alcuni percorsi di studio ad indirizzo speciale come 
quello musicale alla Dante Alighieri, quello multimediale alla Calvi 
e quello montessoriano alla primaria Palladio;  dall’anno scolastico 
2024/2025 in via sperimentale è attivo alla secondaria Calvi un 

I NUMERI

668
alunni

32
classi

20
media 

alunni per 
classe



DOVE SIAMO?Z

Sestiere di San Marco
o	 Scuola Secondaria di I grado D. Alighieri 
	 (indirizzo tradizionale e musicale)

Sestiere di Dorsoduro
o	 Scuola dell’Infanzia B. Munari
o	 Scuola Primaria R. Michiel
o	 Scuola Primaria Duca d’Aosta (Isola della Giudecca)
o	 Scuola Primaria Palladio - Montessori 
	 (Isola della Giudecca)

Sestiere di Castello
o	 Scuola dell’Infanzia M. Pascolato
o	 Scuola Primaria G. Gozzi
o	 Scuola Secondaria di I grado P.F. Calvi 
	 (indirizzo multimediale e sezione di ispirazione
	  montessoriana)

Tutti i plessi fanno capo ad un unico Istituto, sotto un’unica 
Dirigenza, con sede amministrativa e finanziaria presso la 

scuola Dante Alighieri a San Marco 3042.



LA SEGRETERIA
Missione possibile!

La segreteria didattica è responsabile della gestione di tutte 
le pratiche amministrative che riguardano gli alunni che 
frequentano la scuola: le iscrizioni, i nulla osta, il rilascio di 
documenti di varia tipologia, la gestione  del registro elettronico 
per genitori e docenti. 
La Segreteria gestisce 8 plessi e quasi 700 studenti, quindi vi 
chiediamo di verificare bene se la Segreteria è il servizio di cui 
avete bisogno. Per ogni mail indicare oggetto della richiesta, 
nominativo alunno, plesso e classe di riferimento.

alunni

L’ufficio riceve su appuntamento. Tel. 041.5225157
Per le famiglie il servizio telefonico è attivo 

dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 12.00. 
La mail è:  VEIC839002@istruzione.it

IL CALENDARIO
Inizio lezioni - 10 settembre 2025
Fine lezioni -  6 giugno 2026

Si fa riferimento al Calendario Scolastico Regionale, eventuali 
variazioni (deliberate in Consiglio di Istituto) vengono comunicate 
sul sito o attraverso circolari sul registro elettronico.
Il calendario viene pubblicato annualmente nel sito dell’Istituto. 

Giorni e orari della prima settimana di frequenza del nuovo anno 
scolastico vengono pubblicati ogni anno nel sito dell’Istituto 
alcuni giorni prima dell’inizio.

 

https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/wp-content/uploads/2025/10/Calendario-Scolastico-e-prefestivi-2025-20261.pdf


LA MENSA
Anche la pausa diventa educativa
Alla scuola dell’infanzia e alla scuola primaria è pre-
visto un servizio di ristorazione scolastica gestito dal 
Comune di Venezia
Per usufruirne i nuovi iscritti devono registrarsi al si  
stema informatizzato Pastel. Vi consigliamo di scari-
care l’app per cellulare da cui potete gestire i diversi 
servizi.

alunni

L’iscrizione al primo anno vale per l’intero ciclo scolastico, 
quindi, deve essere rinnovata solo al passaggio tra la scuola 
dell’infanzia e la scuola primaria. E’ anche possibile richiedere 
una dieta speciale presentando domanda a Dime

Le famiglie con Isee al di sotto di un certo importo, fissato 
annualmente dal Comune di Venezia, possono richiedere 
l’esenzione totale o parziale dal pagamento del servizio. 
Per maggiori informazioni vi invitiamo a visitare il sito del 
Comune di Venezia: Ristorazione Scolastica: Servizio 
mensa | Comune di Venezia.

In caso di assenza è necessario disdire il pasto entro le ore 
9 tramite l’app Pastel per evitare l’addebitamento del costo 
dovuto e per evitare sprechi di cibo. In caso di sciopero o gita 
è l’Istituto a disdire la mensa ma è sempre bene verificarlo!

Comitato mensa

Il “comitato mensa genitori” è un organismo formato da 
genitori che collaborano con la scuola e l’amministrazione 
comunale per controllare e migliorare il servizio di refezione 
scolastica. 
Se vuoi farne parte puoi informarti qui

https://portale.pastel.it/
https://dime.comune.venezia.it/
https://www.comune.venezia.it/it/content/i-pasti
https://www.comune.venezia.it/it/content/i-pasti
https://www.comune.venezia.it/it/content/comitati-mensa


LIBRI e MATERIALI 
SCOLASTICI

alunni

Scuola Primaria
Alla scuola primaria tutti i testi vengono forniti gratuitamente, le 
famiglie non devono fare nulla poichè i libri saranno consegnati 
direttamente ai bambini nei primi giorni di scuola. 
I materiali vengono comunicati direttamente dalle maestre nei 
primi giorni di scuola.

Scuola Secondaria
Alla scuola secondaria di primo grado, invece, le famiglie devono 
provvedere all’acquisto dei libri che saranno indicati annualmente 
nel sito web dell’Istituto entro il mese di giugno per l’anno 
scolastico successivo https://www.icdantealighierivenezia.
edu.it/documento/libri-di-testo

La Regione Veneto ogni anno dà un contributo economico per 
il rimborso di una parte dell’importo speso per l’acquisto dei testi 
scolastici alle famiglie con Isee entro una certa fascia economica. 
La domanda del 
contributo Buono Libri 
deve essere presentata 
on line alla Regione 
Veneto nel periodo 
di apertura del bando 
annuale.  
Per avere maggiori 
informazioni, vi invitiamo 
a visitare le pagine web 
di interesse: Buono Libri 
Regione Veneto

https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/documento/libri-di-testo 
https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/documento/libri-di-testo 
https://www.regione.veneto.it/web/formazione-e-istruzione/buono_libri
https://www.regione.veneto.it/web/formazione-e-istruzione/buono_libri
https://www.regione.veneto.it/web/formazione-e-istruzione/buono_libri


IL REGISTRO
ELETTRONICO

Restare informati senza impazzire

alunni

Il registro elettronico è un mezzo fondamentale e indispensabile 
per la gestione scolastica dei bambini/ragazzi. 
E’ attivo per tutte le scuole e per tutti i gradi di istruzione.

È importante controllarlo con frequenza giornaliera perché tutte 
le comunicazioni passano da qui e non vengono inviate in altro 
modo.

Nel registro elettronico potrete:

	B gestire le assenze e le giustificazioni
	B controllare i compiti assegnati
	B richiedere i colloqui con i docenti 
	B verificare l’orario scolastico
	B ricevere comunicazione dei voti di interrogazioni e verifiche 
	B visionare eventuali note disciplinari
	B ricevere lettere informative per la secondaria di primo grado
	B gestire i pagamenti per singoli progetti o uscite didattiche 
	B ricevere notifica della pubblicazione delle pagelle di metà e 

fine anno scolastico
	B prendere visione di tutte le circolari inviate dalla scuola e dare 

adesione ad eventi specifici come le uscite didattiche
 

  
L’applicazione utilizzata dal nostro plesso si chiama 

DidUP Famiglia. 



alunni

C’è una versione online qui:

Argo Famiglia 

e una versione APP disponibile per tutti i 
sistemi operativi negli App Store

Come funziona?
Da sito cliccate su accedi e poi inserite le credenziali:
CODICE SCUOLA SC25982 (non dimenticatelo!)
USER E PASSWORD saranno fornite dalla scuola nei primi giorni 
dell’anno scolastico.

Per chi passa alle secondarie di primo grado da una primaria 
dello stesso Istituto gli accessi rimangono gli stessi.

La versione APP invia anche notifiche in tempo reale per circolari, 
assenze, voti, compiti ecc. 

Per qualsiasi problema con l’app fare riferimento alla segreteria 
didattica VEIC839002@istruzione.it – specificare come oggetto 
mail: ARGO DIDUP.

L’applicazione CLASSROOM che usano molti docenti è gestita 
direttamente dagli insegnanti, quindi per qualsiasi problema 
fare riferimento al docente o al coordinatore di classe, non alla 
segreteria.

https://www.argofamiglia.it/
https://www.argofamiglia.it/
https://www.argofamiglia.it/


alunni

MODULISTICA
Ciò che serve senza stress!

Per rendere la vita scolastica più semplice e organizzata, sul sito 
trovate i moduli che aiutano scuola e famiglie a collaborare al 
meglio. Tra i più utilizzati troviamo (vanno consegnati ai docenti 
nei primi giorni):

	; Il modulo di uscita autonoma per i ragazzi della Secondaria 
di I grado (e per le classi V sezione primaria). Questo modulo 
è valido per tutto il ciclo scolastico salvo revoca scritta.

	; Per chi non usufruisce di uscita autonoma o per le classi di 
Infanzia e Primaria fino alla 4a -> Il modulo di Delega al ritiro 
dei figli da parte di persone diverse dai genitori. Vanno indicati 
gli estremi degli autorizzati che devono essere maggiorenni. 

	; I moduli (Allegato A e Allegato B) per la somministrazione 
di farmaci in orario scolastico. Per questo serve anche 
l’Allegato B compilato dal medico curante che prescrive la 
somministrazione del farmaco. 

Tutti i moduli si trovano sul sito a questo link
 

MODULI

La pagina si raggiunge dal menù cliccando su “Scuola” poi “Le 
carte della scuola“ e poi su “Modulistica per le famiglie”.

https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/documento/modulistica-per-le-famiglie/


alunni

SCUOLA-FAMIGLIA
La collaborazione che fa la differenza

La collaborazione tra scuola e famiglia è il cuore della crescita 
dei nostri alunni: insieme, come previsto dal Patto Educativo di 
Corresponsabilità, condividiamo l’impegno a garantire benessere 
e successo formativo.

In queste pagine vogliamo illustrare in modo semplice e chiaro 
cosa significa questo impegno comune: dal Regolamento 
di Istituto al Patto, dal ruolo dei rappresentanti dei genitori 
fino al funzionamento del Consiglio di Istituto. Strumenti e 
momenti di partecipazione che permettono a ciascuna famiglia 
di sentirsi parte attiva della nostra comunità scolastica. Perché 
solo all’interno di una vera comunità educativa, in cui ognuno 
fa la propria parte con responsabilità e passione, i nostri figli – e 
tutti gli alunni – possono davvero crescere e fiorire insieme.

Patto educativo di Corresponsabilità
Il Patto Educativo di Corresponsabilità è un accordo che unisce 
scuola e famiglie in un impegno comune: garantire ai bambini e 
ai ragazzi un ambiente sereno, rispettoso e stimolante. Non è 
solo un documento formale, ma una guida che ci ricorda come, 
collaborando con fiducia e responsabilità, possiamo favorire 
il benessere e il successo scolastico di tutti. Leggerlo significa 
scoprire come ognuno – scuola, genitori e studenti – può fare la 
propria parte per costruire insieme una vera comunità educativa.

Leggerlo UNA VOLTA insieme a vostro figlio/a può essere una 
buona norma per iniziare il percorso scolastico!

Lo potete trovare nella pagina modulistica del sito qui 

https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/documento/modulistica-per-le-famiglie/


alunni

Regolamento di Istituto
Il Regolamento di Istituto è la bussola che guida la vita 
scolastica quotidiana: indica in modo semplice e chiaro le regole 
condivise che permettono a tutti – studenti, famiglie, insegnanti 
e personale – di partecipare con rispetto e responsabilità. Non 
è solo un documento formale, ma uno strumento concreto per 
garantire un ambiente sereno e organizzato, capace di rendere 
reale e attuabile il Piano dell’Offerta Formativa Triennale (PTOF) 
e di valorizzare il contributo di ciascuno.
Leggerlo puo’ aiutare te e tuo figlio/a!

Lo potete trovare qui 

Ma cos’è questo PTOF?
Il Piano dell’Offerta Formativa Triennale (PTOF) è, in poche 
parole, la “carta d’identità” della scuola. Contiene tutto ciò che 
caratterizza l’Istituto: i valori educativi, gli obiettivi, i progetti, 
le attività e i servizi che vengono messi a disposizione degli 
alunni e delle famiglie. Leggerlo significa scoprire come la 
scuola organizza il proprio lavoro ogni giorno per garantire 
un’educazione completa, di qualità e vicina ai bisogni di ciascun 
bambino e ragazzo.

https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/documento/regolamento-distituto


alunni

PARTECIPAZIONE
Quando la famiglia partecipa, 

la scuola vive.

Le forme di partecipazione dei genitori nella comunità 
scolastica sono molteplici e tutte preziose. Ognuna rappresenta 
un’occasione concreta per contribuire al benessere e alla crescita 
dei nostri ragazzi. Ti invitiamo a scoprirle e a considerarle: perché 
ogni gesto di partecipazione rafforza la comunità e rende la 
scuola un luogo ancora più ricco e accogliente per tutti. 
Prova a scegliere quelle che fanno per te.

Rappresentanti di classe
Essere rappresentante significa dare voce ai genitori e 
collaborare da vicino con insegnanti e scuola. È un ruolo prezioso, 
perché permette di raccogliere idee e bisogni delle famiglie e di 
condividerli negli spazi dedicati. I rappresentanti fanno anche da 
tramite tra le famiglie e il Consiglio d’Istituto.

Scuola dell’infanzia e primaria
1 rappresentante per ogni classe o sezione. 
È membro del Consiglio di Intersezione (infanzia) o di 
Interclasse (primaria). 

Scuola secondaria di primo grado
4 rappresentanti per ogni classe. 
Sono membri del Consiglio di Classe. 



alunni

Compiti
	B I rappresentanti dei genitori partecipano alle riunioni degli 

organi collegiali per discutere e proporre iniziative in ambito 
educativo e didattico.

	B Sono eletti annualmente e rimangono in carica fino alle 
elezioni successive.

	B Le elezioni vengono convocate dal Dirigente Scolastico, 
solitamente entro il 31 ottobre. 

Diventare rappresentante non vuol dire “avere più compiti”, ma 
avere l’occasione di contribuire in prima persona al benessere 
della classe e alla costruzione di una comunità scolastica più 
unita.

Ma cosa vuol dire? 
Sentite spesso questi termini e non ne capite le differenze? Ecco 
fatto:
Consiglio di intersezione (Scuola dell’infanzia)

Composto dai docenti delle sezioni del plesso 
e da 1 rappresentante dei genitori per ogni sezione.

Consiglio di interclasse (Scuola primaria)
Composto dai docenti dei gruppi di classi parallele 
e da 1 rappresentante dei genitori per ogni classe.

Consiglio di classe (Scuola secondaria di I grado)
Composto dai docenti della classe e da 4 rappresentanti 
dei genitori.



alunni

Consiglio d’Istituto: più vicino di quanto pensi
È l’organo che prende le decisioni più importanti per la vita della 
scuola: approva il Piano dell’Offerta Formativa (PTOF), il bilancio, 
il regolamento interno e decide come utilizzare le risorse per 
attività, progetti e materiali. Si occupa anche di stabilire i criteri 
per la formazione delle classi e l’organizzazione degli orari.
Ha quindi un ruolo fondamentale, perché contribuisce a orientare 
le scelte economiche, organizzative ed educative della scuola.

Nelle scuole con più di 500 studenti, come la nostra, il Consiglio è 
formato da 19 membri: 8 docenti, 2 rappresentanti del personale 
ATA, 8 genitori e il Dirigente Scolastico.

Vuoi farne parte? 
I membri del Consiglio vengono eletti da tutta la comunità 
scolastica: docenti, personale ATA e genitori.
 
Per i genitori significa che, ogni tre anni, è possibile candidarsi 
alle elezioni ed essere votati dagli altri genitori. Non servono 
competenze particolari: basta la voglia di mettersi in gioco, 
portare idee e rappresentare le famiglie nelle decisioni che 
riguardano la scuola.

Farne parte è un’occasione unica per partecipare in prima 
persona alla crescita della comunità scolastica e contribuire al 
benessere di tutti gli alunni.
Le elezioni sono ogni 3 anni (le prossime saranno Domenica 
30 Novembre e Lunedì 1 Dicembre 2025), perché non 
candidarti? Si tratta di poche riunioni durante l’anno ma puoi 
fare la differenza!  Se vuoi metterti in gioco con noi scrivi a 
genitoricdi@icdantealighierivenezia.edu.it

mailto:genitoricdi@icdantealighierivenezia.edu.it
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CONTRIBUTO 
VOLONTARIO
Responsabilità condivisa 

per risultati concreti

È una quota libera che le famiglie possono versare per sostenere 
la scuola. Non è obbligatorio, ma è molto importante: grazie a 
questo contributo si finanziano attività didattiche, laboratori, 
progetti speciali e l’acquisto di materiali utili a tutti gli alunni.

Ogni anno la Dirigente ne dà comunicazione tramite circolare e 
lettera alle famiglie. Partecipare è un gesto di responsabilità, che 
fa bene alla comunità scolastica e, prima di tutto, ai propri figli: 
se tutti fanno la loro parte, il peso non ricade solo su pochi e la 
scuola diventa più ricca di opportunità per ciascun alunno.

Negli anni il contributo volontario, deliberato dal Consiglio di 
Istituto, ha finanziato progetti come: sito dell’Istituto, sportello 
psicologico, attività contro il bullismo e cyberbullismo, progetti 
sull’educazione digitale, ecc. Se avete idee o proposte per nuo-
vi progetti parlatene con il vostro rappresentante!



ASSICURAZIONE 
ALUNNI

Da quest’anno tutti gli alunni sono coperti da un’assicurazione 
obbligatoria a carico dello Stato, che tutela durante le attività 
didattiche e i progetti previsti dalla scuola.

Accanto a questa, viene proposta alle famiglie un’assicurazione 
integrativa: non è obbligatoria, ma è molto utile, perché 
copre anche situazioni non incluse dalla polizza statale (es. 
responsabilità civile, ricreazione, uscite non didattiche, piccoli 
incidenti quotidiani).

Un piccolo costo in più che garantisce 
maggiore serenità e sicurezza a tutti.

Obbligatoria + Integrativa = più sicurezza per tutti



alunni

ASSENZE E 
GIUSTIFICAZIONI

Infanzia
Non ci sono particolari formalità quanto ad assenze, entrate/
uscite fuori orario. Basta chiamare al mattino perché le relazioni 
sono più frequenti e facili.
I genitori da adesso potranno anche giustificare tramite registro 
elettronico e vedere le attività svolte nelle singole scuole.

Primaria
Le entrate in ritardo vanno giustificate sul registro elettronico. Le 
uscite anticipate devono essere indicate sul diario dal genitore. 
Le assenze devono essere giustificate sul registro elettronico 
(se più giorni consecutivi, basta giustificare in un’unica volta al 
termine)

Secondaria
Per l’uscita anticipata è necessario che pervenga richiesta scritta 
da parte della famiglia tramite mail indirizzata alla segreteria alunni 
entro e non oltre le ore 8.30 del mattino e al coordinatore di 
classe, il quale avviserà i docenti del consiglio di classe dell’uscita 
anticipata. Si ribadisce, inoltre, che l’autorizzazione all’uscita 
anticipata da scuola, prima del termine delle lezioni ordinarie, è 
legata ad un evento eccezionale (es. visita medica), pertanto la 
comunicazione non va fatta per tutto l’anno ma ogni volta che se 
ne ravvisa la necessità e dovrà essere documentata.

Le assenze devono essere giustificate sul registro. Se prolungate, 
basta un’unica giustificazione finale.



alunni

Per quanto riguarda i colloqui scuola-famiglia, per la primaria 
sono previsti colloqui individuali due volte all’anno, una per 
ciascun quadrimestre.
Per la secondaria invece gli insegnanti indicano, sul registro, 
il giorno e l’orario in cui sono disponibili durante l’anno, e il 
ricevimento avviene su prenotazione.
Qualora un genitore sia impossibilitato a recarsi può accordarsi 
con il docente per un colloquio online compatibilmente con la 
sua disponibilità di orario.

COMUNICAZIONI 
E COLLOQUI

Informati, è meglio!

Le comunicazioni della scuola  avvengono principalmente 
tramite la bacheca del registro elettronico, che è opportuno 
controllare spesso. In alcuni casi la scuola ricorre all’email, che 
è anche lo strumento con cui gli insegnanti che ne abbiano 
necessità comunicano con le famiglie dei singoli studenti. È bene 
tenere sotto controllo anche la posta elettronica.
Consigliamo di monitorare anche il sito 
https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/novita/le-
notizie/

Insieme: la parola che fa la differenza 
Grazie!

https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/novita/le-notizie/ 
https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/novita/le-notizie/ 
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INFORMAZIONI GENERALI E CONTATTI

Istituto Comprensivo Dante Alighieri - Venezia
Sestiere di San Marco, n. 3042, 30124 Venezia (VE)

Email: VEIC839002@istruzione.it
PEC: veic839002@pec.istruzione.it

CODICE MECCANOGRAFICO: VEIC839002

Telefono: 0415225157
Fax: 0415204717

Sito web: I.C. “Dante Alighieri” – Venezia
Facebook: dantealighierivenezia

Dirigente scolastica
Prof. ssa Isabella Polidoro
Riceve su appuntamento

-Tel. e Fax: +39 041.52.25.157
-dirigentescolastica@icdantealighierivenezia.edu.it

Collaboratori del Dirigente scolastico
Prof.ssa Eleonora Giuseppini
Maestra Giuseppina Fioretti
Ricevono su appuntamento

-Tel. e Fax: +39 041.52.25.157
- giuseppini@icdantealighierivenezia.edu.it

- fioretti@icdantealighierivenezia.edu.it

Altre info qui

https://www.facebook.com/dantealighierivenezia
https://www.icdantealighierivenezia.edu.it/struttura/i-c-venezia-3-dante-alighieri/segreteria/uffici

